
設備名：

希望者名：所属 研究室名 名前
内線番号：

第１希望日：年/月/日/時間帯

第２希望日：年/月/日/時間帯

第３希望日：年/月/日/時間帯, 年/月/日/時間帯

次回優先権：

予約メールフォーマット

宛先

件名

本文

kenbikyo@imass.nagoya-u.ac.jp

予約希望

カンマを挟んで複数日の
記入も可能

第2希望以下は無い場合は省略も可能

集計されるのは第3希望までなので、
４つ以上の希望日が挙げられる場合
には、希望日の後にカンマを付けて、
複数日ご提示ください。

前回に予約希望
を出して予約が
取れなかった場
合には、ここに
〇を記載下さい。

更に下に、設備名・希望者
名・希望日を書くことで、
１通のメールで複数台の装
置の予約も可能です。

ここの文字列でどの設備かを読み取
ります。正しい設備名を記載下さい。
また、独自の呼称は避けて下さい。
設備名一覧は3ページです。

「予約希望」の文字列が無
い場合、集計されません。
必ず件名に「予約希望」の
文字を入れて下さい。

ここに記載した文字列が、そのまま予定表に載ります。
他の方と区別が付くようにご記入ください。

9：00～13：00は 午前 もしくは AM
13：00～17：00は 午後 もしくは PM
9：00～17：00は 終日 もしくは無記載
17：00以降は 夜間 もしくは NT

署名やその他伝
達事項などは記
載して頂いて構
いません。



予約メールフォーマット（記入例）

宛先

件名

本文

kenbikyo@imass.nagoya-u.ac.jp

JEM-2100plus予約希望 〇〇研△△

超高圧電子顕微鏡施設 ご担当者様

お世話になっております、〇〇研の△△です。以下のとおり、予約を希望します。

設備名： JEM-2100plus

希望者名： 工・材デ 〇〇研△△
内線番号：XXXX

第１希望日： 2021/10/25/午前, 2021/10/25/午後

第２希望日： 2021/10/27/午前

第３希望日： 2021/10/28/午後

次回優先権：

よろしくお願いいたします。



設備名一覧
JEM-2100plus JEM-2100F/HK CSTEM Cold-FE ARM JEM-1000K RS

JSM-6610A JCM-6000plus ETHOS NX5000 MI4000L FB-2100 JEM-9320FIB

PIPSⅡ Nano Mill Gentle Mill Dimple grinder マルトー研磨機


